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職　務　経　歴　書

（和暦or西暦で統一する）年　月　日
氏名　
	職 務 要 約 


大手外資系監査法人の一つ、●●監査法人にて、国内監査班に配属し、法定監査、株式公開支援、任意監査業務に約４年従事して参りました。ジャスダック上場の製造業をメインに、株式上場案件のソフトウェア会社含め、18社程度の監査を経験しております。また、直近では、監査チームの現場主任として現場のスタッフのマネジメント業務を担当しています。（要約ですので、経験年数や主要な経験業務を簡潔に3～5行程度で）
	職 務 経 歴 


※職種経歴が複数ある場合は、直近から記載する
●●監査法人　　○○○○年　月～　○○○○年　月(在職の場合は「現在」)
■担当部署　　　　　　部（部署構成：　人）
　
　

■主な法人クライアント（規模なども可能な範囲で記入する）

製造業（売上高1兆円以上、従業員数1万人以上）　
ソフトウェア（売上高30億円、従業員数500人）
サービス業（売上高8,000億程度、従業員数1万人強）

金融業（売上高、従業員数　1万人以上）
■主要プロジェクト、担当業務
	期間
	プロジェクト
	業務内容
	メンバー/役割


	2008年7月
　～
現在
	ジャスダック上場の製造業の法定監査

	現金預金、借入金等の資金周り、売上、売上原価等の営業科目、税金関係など全ての財務諸表項目に関する監査を実施。
監査計画、有価証券報告書・四半期報告書のチェック、監査結果の報告までの一連の監査業務も経験。現在では現場主任としてJ-Sox（内部統制監査）初年度の導入作業についての対応に従事しております。

	7名/現場主任
（インチャージ）

	2007年5月
　～
2008年6月
	ソフトウェア会社のIPO支援

	 ・・・
	

	
	
	
	


　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　

■その他の業務　
・未上場・有価証券報告書提出会社における金融商品取引法監査の主査（監査チームメンバーは3名）
・海外ファームからのレポートの受領

　・
　・
　

　以下同様に、前々職の会社名、期間、職務内容について記載する
	資 格 ・ ス キ ル 


　2007年11月：公認会計士試験合格

2009年8月：公認会計士修了試験合格
　2010年7月：公認会計士登録
　2009年12月：TOEIC750点
ＰＣスキル：Word、Excel、Power point
　　※資格取得月日及び、登録月日についても記入する。
	自 己 Ｐ Ｒ 


上記で書ききれなかった特筆事項や、資格等はなくても個人的に学習している分野など。あまり長文にならないように、簡潔に書くと良いでしょう。

ポイント：通常、経歴・在籍会社の少ない方であれば、職務経歴書は全部で2～3枚、

多い方でも4枚程度に収めると読みやすくなります。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　以上

